Р Е З Ю М Е

	Адрес в формате: город, улица, дом, квартира
	Контактные данные: телефоны и факс (домашний, мобильный, рабочий), адрес электронной почты


Фамилия Имя Отчество
на должность менеджера по продажам
	Сведения о себе
	Дата рождения: 25.09.1972 г.

Семейное положение: замужем, дочь (15 лет), 2 сына (12 и 11 лет)
Личные качества: ответственная, коммуникабельная, быстро  обучаема и др. Большой опыт общения с людьми и знание товара.

	Опыт работы
	апрель 2000 – август 2008

ООО «Электромонтажник», г. Москва

Менеджер по закупкам главного магазина электротоваров
· Увеличен ассортимент продукции на 220%.

· Уменьшены расходы на закупку товара, благодаря подписанию крупно-оптовых долгосрочных контрактов.

· Налажены контакты с более 80 фирмами производителями и крупными поставщиками.

	
	январь 1999 – апрель 2000

ООО «Электромонтажник», г. Москва

Менеджер по продажам 
· Увеличены объемы продаж на 17%.

· Более 50 постоянных оптовых заказчика.
· С отличием окончены курсы повышения квалификации.

	Образование
	1990-1995

Финансовая академия при правительстве российской федерации, г. Москва. Экономический факультет.
Специальность: экономист.

	Профессиональные навыки
	Указывайте те навыки, которые, по Вашему мнению, свидетельствуют о вашем профессионализме или специализации в менеджменте - это умение налаживать связи с клиентами, уходить от конфликта, знание товара в совершенстве и др.

	Технические навыки
	Опытный пользователь: MS Word, Excel, 1С Предприятие, Интернет, e-mail; опыт работы с офисным оборудованием (факс, модем, копировальные аппараты, сканеры, принтеры). 
Водительские права, категория «В», собственное авто.

(Раздел необязательный, однако в некоторых случаях имеет положительное значение)

	Другая деятельность
	Указываем очень осторожно, чтобы у работодателя не возникло опасения, что его вакансия может оказаться для Вас второстепенным занятием. Но смело указывайте деятельность, которая каким-либо образом связана с Вашей вакансией, на которую Вы претендуете. 

	Рекомендации
	Если у Вас есть письменные рекомендации, либо Вы договорились с Вашими предыдущими работодателями о рекомендациях, то укажите: по требованию.


