РЕЗЮМЕ

	Петров Игорь Семенович (1982 г. рождения)

	Г. Москва, ул. Семеновская, 15, ст. метро Семеновская

Тел.  
e-mail: petrov@gmail.ru


	ЦЕЛЬ
	Соискание должности менеджера 

	ОПЫТ РАБОТЫ 
	ООО «Success»

Менеджер по продажам (10-2003 – наст. вр)

· общение с клиентами;
· поиск новых клиентов;
· сопровождение продаж.
Помощник менеджера по продажам (03-2001 – 10-2002)

· общение с клиентами по телефону;
· подготовка документов;
· встреча клиентов в офисе.
Курьер (10-2000 – 03-2001) 

· доставка документов клиентам компании;
· выполнение мелких поручений.
ЗАО «Успех»

Секретарь (07- 1999 – 10-2000)

· общение по телефону с клиентами компании;
· прием факсов и т.п.

	ОБРАЗОВАНИЕ 
	1995 – 1999 гг.

Городской Педагогический Государственный Университет 

· специальность: экономика и право,
· диплом с отличием.


	ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ НАВЫКИ И ЗНАНИЯ
	Windows, MS Office, Internet - опытный пользователь 

большой опыт продаж, сопровождения сделок, подготовки документов. Знание программ 1С,  «Галактика», «Парус»


	СЕРТИФИКАТЫ
	сертификат MSCE (выдан 10.12.2001) 

специалист по работе с программой “1С-Бухгалтерия”

	ПУБЛИКАЦИИ
	ряд статей в газете «Коммерсант».

	ЗНАНИЕ ЯЗЫКОВ
	Английский: владею свободно.

	НАГРАДЫ
	победитель конкурса «Лучший менеджер - 2002»;
лауреат конкурса «Продавец - 2001».


	ПРОЧЕЕ
	Без вредных привычек, женат, есть водительские права категории «В», возможны командировки. 

Хобби – спорт, чтение, просмотр телепередач.


